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Zasady ogolne stosowania procedur

1. Celem procedury jest uporzadkowanie i usprawnienie dziatan wychowawczych szkoty oraz
zapewnienie bezpieczenstwa psychofizycznego uczniow.

2. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie.

3. Uczen i jego rodzice maja prawo do pehlej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

4. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoty za realizacje niniejszych procedur postepowania
jest Dyrektor Szkoty.

5. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza
odpowiedzialnos¢ przewidziang w Statucie Szkoty.

6. Wlasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja moze w istotnym stopniu zwiekszy¢ skutecznosc
oddzialywan. Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni profesjonalne przeprowadzenie
interwencji z zachowaniem wszelkich praw zar6wno uczniéw uczestniczacych w zdarzeniu,
jak i ich rodzicow.

7. Kazde zachowanie ucznia wymagajace wdrozenia niniejszych procedur postepowania
powinno by¢ poddane rozpoznaniu problemu przez klasowy zespot nauczycieli, ktéry
stanowig nauczyciele uczacy ucznia.

a) Celem dzialania klasowego zespolu nauczycieli jest adekwatne postepowanie
w sytuacjach trudnych wychowawczo, rozpoznanie problemu, zdarzenia, omowienie
niezbednej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny w celu rozpoznania motywoéw jego
postepowania a takze opracowanie sposobu pracy z uczniem, form wsparcia oraz dalszy
monitoring jego zachowan.

b) Za organizacje spotkania i prace klasowego zespotu nauczycieli odpowiada wychowawca
klasy ucznia.

c) Podczas spotkan klasowego zespotu nauczycieli obowiazuje tajemnica stuzbowa.

8. Wszystkie dzialania w ramach procedur postepowania powinny by¢ udokumentowane
w formie pisemnej.

9. Z obowigzujacymi procedurami zostaja zapoznani nauczyciele podczas zebrania rady
pedagogicznej, rodzice - podczas zebran oraz uczniowie - podczas zaje¢ z wychowawca.

10. Znajomos¢ procedur zostaje poSwiadczona pisemnie.

11.  Procedury dostepne sa w pokoju nauczycielskim, bibliotece szkolnej, Swietlicy

szkolnej, gabinecie pedagoga szkolnego oraz na stronie internetowej szkoty.
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12.  Policja powinna by¢ wzywana do szkoly:
a) w sytuacjach, o ktorych mowa w ,,Procedurach(...)”,

b) gdy wyczerpane zostang Srodki mozliwe do zastosowania przez szkole w okreSlonej
sytuacji, w ktorych obecnosc policji jest konieczna,

c) kazda, dotyczaca uczniéw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

13. Metody wspélpracy szkoly z policja

a) w ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujq
statg, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen,

b) koordynatorami wspoétpracy jest pedagog szkolny, wychowawcy klas oraz specjalista ds.
nieletnich i patologii wlasciwej jednostki policji.

c) do wspolpracy ze szkola zobowigzany jest dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje sie
szkota,

d) pracownicy szkoty wyznaczeni do wspdlpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich
i patologii oraz dzielnicowi powinni wspolnie ustalic wzajemnie zasady kontaktu, by
méc na biezaco wymienia¢ informacje i rozwigzywa¢ problemy zwigzane
z bezpieczenstwem uczniow,

e) w ramach wspoélpracy policji ze szkolg organizuje sie: spotkania pedagogow szkolnych,
nauczycieli, dyrektorow szkét z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii,
podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacja dzieci i mlodziezy
w Srodowisku lokalnym, spotkania tematyczne miodziezy szkolnej z udzialem policjantow
m.in. na temat odpowiedzialno$ci nieletnich za popeliane czyny karalne, prawnych
aspektow narkomanii, wychowania w trzeZwosci itp. oraz z miodszymi uczniami, na
temat zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,
informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly wypehiajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mlodziezy, udzielanie przez policje pomocy szkole
w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podloze przestepcze probleméw, ktore
zaistnialy na terenie szkoty, wspélny — szkoly i policji — udzial w lokalnych programach
profilaktycznych  zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefistwa uczniom oraz

zapobieganiem demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

12. Kontakt z mediami



a) za organizacje kontaktéw z mediami odpowiada dyrektor szkoty,

b) kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formie oficjalnych
komunikatow,

c) tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie z mediami,
przekazuje niezbedne informacje,

d) pozostali pracownicy szkoly nie udzielaja informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy,

e) nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzine, gdzie beda udzielane informacje dotyczace
zdarzenia,

f) na zapytania ze strony mediéw nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac jedynie
pewne informacje, unikajgc domystéw na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji

kryzysowej.

I. Procedury postepowania w_przypadku uzyskania informacji, 7ze uczen ktéry, nie
ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w_stan
odurzenia, uprawia nierzad, bad7? przejawia inne zachowania Swiadczace

o demoralizacji

Nauczyciel / pracownik szkoly powinien podjac nastepujace kroki:
a. Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.
b. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

c. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow /prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz w ich obecnos$ci z uczniem.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej

placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

d. Jezeli rodzice odmawiajq wspétpracy lub nie stawiajq sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
Zzrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.

nieletnich).

e. Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddzialywan

wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,



psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dzialalnoSci grup przestepczych czy popelienie przestepstwa, to

postepowanie nauczyciela odbywa sie zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

. W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,

przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalnoSci grup przestepczych
(zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego) dyrektor szkoty jako przedstawiciel

instytucji, jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lubpolicje.

II. Procedury postepowania w przypadku, gdy wystepuje podejrzenie, ze na terenie szkoly

znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

Nauczyciel / pracownik szkoty powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.

Niezwlocznie powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeZwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia

pomocy medycznej.

. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunéw, ktérych zobowiazuje

do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie odmowiq
odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpltywem alkoholu - odmawiajq przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badZ swoim

zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych os6b.

. Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie

pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoly ma obowigzek

powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi

wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziatlaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.
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Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

III. Procedura postepowania w przypadku gdy na terenie szkoly znajduje sie substancja

przypominajaca wygladem narkotyk

. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej

innych oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo

znaleziona substancja nalezala.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

IV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotyk

Nauczyciel / pracownik szkoty powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

3.

4.

W obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, pedagog itp.) ma prawo zadac¢, aby uczen
przekazal mu te substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej

odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwiazku

z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci

przeszukania odziezy ani teczki ucznia — (czynnosc zastrzezona wylacznie dla policji).

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunéw

prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartoSci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja
do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,

zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac¢ ja policji (protokot przekazanie/jego kserokopie

dolacza do dokumentacji). Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt

substancje. Cale zdarzenia nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce karalne jest:

a) posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

b) wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

c) udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;

d) wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

V. Postepowanie w stosunku do ucznia palacego papierosy/e-papierosy na terenie szkoly

Zgodnie z ustawa o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych z dnia 9 listopada 1995 roku zabrania sie palenia wyrobow tytoniowych
w szkotach i placéwkach oswiatowo-wychowawczych poza pomieszczeniami wyodrebnionymi
i odpowiednio przystosowanymi (art.5, pkt 2). Zgodnie z artykulem 13 ustawy, kto pali wyroby

tytoniowe w miejscach objetych zakazami okreSlonymi w art.5 podlega karze grzywny.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory spotkat ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty ma
obowigzek odnotowac jego dane personalne i zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca ucznia przeprowadza z nim rozmowe profilaktyczng i poucza o tamaniu
przepiséw prawnych. Fakt ten odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

3. W przypadku powtarzajacych sie zachowan danego ucznia w zakresie uzywania tytoniu
wychowawca powiadamia rodzicéw o tym fakcie.

4. Ucznia mozna zobowigza¢ do przygotowania referatu na temat szkodliwosci uzywania
tytoniu.

5. W przypadku nie wywiazania sie ucznia z zadanej pracy wychowawca moze zastosowac
kare wynikajaca ze Statutu szkoly (upomnienie lub nagana wychowawcy), co
w konsekwencji prowadzi do obnizenia oceny z zachowania z zakresu stosunku do
obowigzkow szkolnych.

6. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o okresowym wzywaniu do szkoty Strazy miejskiej
w ramach dziatan interwencyjnych.

7. Na podstawie notatki stuzbowej dotyczacej ucznia palacego na terenie szkoty dyrektor
szkoly moze powiadomi¢ policje w celu wymierzenia grzywny za ztamanie zakazu palenia

w miejscach publicznych.

V1. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
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Nauczyciel / pracownik szkolty powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Niezwloczne powiadomic¢ dyrektora szkoty.

2. Ustalic¢ okolicznosci czynu i ewentualnych Swiadkow zdarzenia.

3. Przekazac¢ sprawce (jesli jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty,
pedagogowi.

4. Powiadomi¢ rodzicOw ucznia —sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomi¢ policje w przypadku, gdy sprawa jest bardzo powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa i przekazac je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Do czynéw karalnych Sciganych z urzedu, a najczesciej popelnianych przez uczniow
nalezq:

a) bojki (co najmniej dwoch uczestnikow na dwoch);

b) pobicia (dwdch, trzech lub wiecej na jednego);

c) wymuszania pieniedzy z uzyciem przemocy(rozbdj);

d) kradziez;

e) uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli lekarz saqdowy oceni niezdolnos¢ powyzej 7 dni,
do 7 dni przestepstwo jest Scigane na wniosek rodzicéw /prawnych opiekunéw. Osoba
podejmujaca interwencje powinna o tym poinformowac rodzicéw/prawnych opiekunéw ze
wzgledu na koniecznos$¢ posiadania zaswiadczenia o urazach od lekarza sadowego;

f) agresja stowna.

VII. Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stal sie ofiara czynu zabronionego

Nauczyciel / pracownik szkoty powinien podja¢ nastepujace kroki:
1. Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZ zapewni¢ jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Powiadomi¢ rodzicow ucznia.
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4. Niezwloczne wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow

zdarzenia.

VIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej przez ucznia

Kradziez - zabdr cudzej rzeczy w celu przywiaszczenia. Pod pojeciem zaboru rozumie sie
fizyczne wyjecie rzeczy spod wladztwa wiasciciela. Dotyczy to réwniez przedmiotu
pozostawionego przez niego w znanym mu miejscu w zamiarze pézniejszego jej zabrania.
Wymog dokonania zaboru oznacza, ze nie jest mozliwa kradziez rzeczy znalezionej przez
sprawce lub jemu powierzonej. Nie wyklucza to odpowiedzialno$ci za inne przestepstwo,

a mianowicie za przywlaszczenie.

Wymienione zachowania s3 czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie

ukonczyt 17lat.

Natomiast z przestepstwem mamy do czynienia wtedy, jezeli ktory$S z wymienionych
czynow popehi uczen, po ukonczeniu 17 lat. W kazdym przypadku popelienia czynu
karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat, nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny,

a w przypadku popehnienia przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 rok zycia policje.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez nadzoru
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, przedmiotow wartosciowych (np.: telefon, torba,
plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartoSciowe uczen przynosi do
szkoty na wlasng odpowiedzialnos¢.

1. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty jest swiadkiem kradziezy lub zostat
poinformowany przez uczniéw o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na terenie
szkoty, jest zobowiazany do podjecia nastepujacych dziatan:

a) Niezwlocznie powiadomi¢ o kradziezy dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego,
wychowawce.

b) Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

c) Wskaza¢ sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu.

2. W przypadku ustalenia sprawcy nakloni¢ go do zwrotu skradzionej rzeczy, powiadomic

dyrekcje szkoty i rodzicow ucznia.
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3. W przypadku wyjasnienia zajscia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody.

4. Uczen, za swoje postepowanie, zostaje ukarany zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. Dyrektor szkoly, po przyjeciu zawiadomienia i wyjasnien od nauczyciela lub innego
pracownika szkoty o kradziezy, informuje odpowiednie stuzby.

6. W przypadkach zaginiecia rzeczy, ktorych na terenie szkoty nie wolno posiada¢ ani uzywac

(np. e-papieroséw) szkola nie prowadzi czynnosci.

IX. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen niszczy mienie szkoly:

1. Poinformowanie wychowawcy o zniszczeniu mienia szkoly i odnotowanie tego faktu
w dzienniku. Pod notatka podpisuja sie osoba informujaca i wychowawca.

2. Powiadomienie o zniszczeniu dyrektora dyzurujacego.

3. Poinformowanie rodzicéw/ opiekunéw prawnych przez wychowawce o zaistniatej sytuacji
i odnotowanie tego faktu w dzienniku.

4. W porozumieniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ustala sie sposob naprawienia
zniszczonego mienia szkoty.

5. Uczen otrzymuje nagane od wychowawcy. Nagana w konsekwencji obniza ocene

z zachowania o jeden stopien z zakresu kultury osobistej.

6. Wychowawca wraz z uczniem przeprowadza lekcje wychowawcza w celu zapobiegania

niszczeniu mienia szkoty.

X. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia poczucia bezpieczenstwa

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bojka, pobicie, agresja stowna) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje, tzn.

¢ rozdzieli¢ uczniéw i odizolowac¢ sprawce od ofiary,

¢ zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy i dyrektora szkoty,

e zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej, a w przypadku jej nieobecnosci udzieli¢
poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badZ uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem
ustalenia przyczyn — konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca lub dyrektor natychmiast powiadamia rodzicéw(prawnych opiekunéw)
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uczniéw o zaistniatym zdarzeniu (zar6wno sprawcy jak i ofiary zdarzenia).

4. Uczen, ktéry dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje kare zgodnie
z postanowieniami zawartymi w Statucie Szkoty

5. Z rozmowy z uczniem i rodzicem (prawnym opiekunem) wychowawca, pedagog lub
dyrektor szkoty sporzadza notatke.

6. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty zglasza sprawe

agresji fizycznej na policje celem wyciagniecia konsekwencji prawnych wobec agresora.

XI. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen uzywa wulgarnego slownictwa:

1. Konsekwencja uzycia wulgarnego stownictwa wobec nauczyciela lub innej osoby,
w kazdym przypadku jest wpis do dziennika.

2. Wychowawca jest zobowiazany przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe, w ktorej upomina
o zasadach dobrego zachowania. Poleca uczniowi, aby przeprosit osobe, w stosunku, do
ktorej zachowat sie niewtasciwie. Odnotowuje to takze w dzienniku.

3. W przypadku odmowy ucznia wykonania polecenia ,przeprosin”, wzywa
rodzicow(prawnych opiekunéw) i przeprowadza w ich obecnosci rozmowe z uczniem. Fakt
ten odnotowuje w dzienniku.

4. W przypadku powtdrzenia sie kolejny raz sytuacji wychowawca udziela nagany, co
odnotowuje w dzienniku i powiadamia rodzicow ( prawnych opiekunow). Nagana
w konsekwencji obniza ocene z zachowania o jeden stopien z zakresu kultury osobistej.

5. Dalsza konsekwencja dla ucznia wyrazajacego sie wulgarnie jest nagana dyrektora z wpisem
do dziennika i informacjq wystang do rodzicéw. Powoduje to dalsze obnizenie oceny z zachowania.

6. Ta sama procedura obowigzuje w przypadku zgloszenia do wychowawcy faktu
niewlasciwego zachowania uczniow w stosunku do innych pracownikow szkoty.

7. W celu zapobiegania nagannym zachowaniom uczniéw, wychowawca wraz z danym
uczniem przygotowuje lekcje wychowawcza na temat zasad wlasciwego zachowania

i wspolistnienia w grupie.
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XII. Procedury uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych na

terenie szkoly.

Poprzez urzqdzenie elektroniczne rozumie sie: telefony komdrkowe, odtwarzacze

muzyki, gry elektroniczne, dyktafony, aparaty cyfrowe itp.

1. Lekcja jest jednostka dydaktyczna, w czasie ktorej uczen zdobywa nowa wiedze
i umiejetnosci. Lekcja odbywa sie wedlug scenariusza zgodnego z programem nauczania
i zaplanowanego przez nauczyciela. O ewentualnym uzyciu urzadzen elektronicznych
(kalkulatory, DVD, Video, magnetofon) stuzacych do realizacji danej jednostki
dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

2. Uzywanie przez ucznia urzadzen elektronicznych wymienionych w definicji bez zgody
nauczyciela, uwaza sie za zakldcanie toku lekgji.

3. Uzywanie urzadzen elektronicznych na terenie szkoly jest dozwolone poza jednostka
lekcyjna. Uczen zobowigzany jest do catkowitego wylaczenia urzadzen elektronicznych
z chwilg wejscia na sale lekcyjna.

4. Szkola ani nauczyciele nie ponosza odpowiedzialnosci za przyniesione przez uczniow
urzadzenia elektroniczne, ktére ulegly zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i poza szkolg
(wycieczki, wyjscia do kina, sprzatanie swiata itp.).

5. Wyjatek stanowig lekcje wychowania fizycznego, w czasie ktérych nauczyciel moze przyjac
urzadzenia elektroniczne w depozyt, postepujac wedhlug ponizszej procedury:

* na zbidrce rozpoczynajacej lekcje nauczyciel przyjmuje urzadzenia elektroniczne od
chetnychuczniow,

* nauczyciel zabezpiecza odpowiednio powierzony w depozytsprzet,

¢ na zbidrce konczacej lekcje nauczyciel oddaj sprzet w obecnosci wszystkich uczniéw klasy.

6. Zasady odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione w szatni wychowania fizycznego
reguluje regulamin sali gimnastycznej.

7. Jezeli uczen zakléca tok lekcji poprzez uzywanie urzadzen elektronicznych, nauczyciel
zglasza zaistnialy fakt wychowawcy klasy.

8. Razace naruszanie przez ucznia przepisow zobowigzuje wychowawce do poinformowania
pedagoga szkoty i rodzicéw (prawnych opiekunow).

9. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe i wspolnie z wychowawca ustala
konsekwencje - udzielenie nagany przez wychowawce klasy za razace naruszenie statutu
szkoly z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania.

10. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, zZe uczen naruszyl godnosc
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nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub kolegi poprzez fotografowanie,
nagrywanie bez ich wiedzy i zgody, o zaistniatej sytuacji powiadamia sie dyrektora szkoty,
a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

a) Wychowawca niezwlocznie zawiadamia rodzicow wucznia (prawnych opiekunow)
i informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoty.

b) Dyrektor szkoly w obecnosci pedagoga szkolnego i rodzicow (prawnych opiekunow)
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem oraz udziela uczniowi nagany za razgce
naruszenie statutu z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania,

c) Uczen w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunéw podpisuje ze szkola kontrakt
indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron, sporzadzona zostaje notatka
stuzbowa z czynnoSci szkoly, podpisana takze przez rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia.

d) W sytuacji razacego naruszenia godnosci nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki
lub kolegi wychowawca niezwtocznie zawiadamia rodzicow ucznia (prawnych opiekunow)
i informuje o ustalonym spotkaniu rodzicow z dyrektorem szkoty i przedstawicielem
policji.

e) Dyrektor szkoly w obecnosci pedagoga szkolnego, rodzicow (prawnych opiekunéw)
i przedstawiciela policji przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z uczniem oraz udziela
uczniowi nagany za razgce naruszenie statutu z jednoczesnym obniZzeniem oceny
z zachowania do oceny nieodpowiedniej.

f) Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty.

XIII. Procedury powiadamiania o zakloceniu toku lekcji

Przez zaklécenie toku lekcji rozumie sie wszelkie dzialania uczniéw uniemozliwiajace

normalng realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéow uniemozliwia prowadzenie zajec
nauczyciel zawiadamia pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnosci - dyrektora
szkoty. Nauczyciel moze rowniez w tym wypadku skorzysta¢ z pomocy pracownika
niepedagogicznego, ktory jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny lub dyrektor zobowigzany jest uda¢ sie do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustali¢, ktory uczen lub uczniowie przeszkadzaja w lekcji, a w razie
koniecznosci zabra¢ go z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. gabinetu

pedagoga lub dyrektora.
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3. Pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania w zaleznosci od popelnionego czynu.

4. Jesli zarzuty wobec ucznia sqg powazne, wychowawca na wniosek pedagoga lub powiadamia
rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia o jego zachowaniu.

5. Jedli uczen razaco naruszyt zasady panujace w szkole, dyrektor wzywa rodzicow
(opiekunow prawnych) do natychmiastowego przybycia do szkoty.

6. Jesli przyczyng zaklocen lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach, nalezy

postepowac wedtug tych procedur.

UWAGA! Nie nalezy zakloca¢ toku lekcji innym nauczycielom - wychowawcom,

ktorych uczniowie aktualnie popeknili wykroczenie.

XIV. Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej
wzgledem ucznia

1. W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez pracownika szkoly sladow przemocy
fizycznej nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic¢ o tym fakcie wychowawce
lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub dyrekcje szkoty.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z uczniem.

3. Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporzadzajac odpowiedniag notatke

4. W zaleznos$ci od stanu zdrowia ucznia nalezy zawiadomi¢ rodzicéw, wezwac pogotowie
ratunkowe i powiadomic policje.

5. W zaleznoSci od zaistnialej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami
(opiekunami prawnymi) ucznia . Nastepnie osoby rozmawiajace z uczniem sporzadzaja

notatke stuzbowaq ze zdarzenia.

6. W szczegolnych przypadkach zawiadamia sie Sad Rodzinny i Policje (wniosek dyrekcji

o wglad w sytuacje rodzinng).

XV. Procedura postepowania w sytuacji zaniedbywania ucznia przez rodzicéw

1. W przypadku zauwazenia faktu zaniedbywania ucznia przez rodzicow (opiekunow
prawnych) nalezy wezwac ich do szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajaca.

2. W razie braku poprawy sytuacji nalezy zawiadomi¢ OIK, MOPR, Policje, Sad Rodzinny,

17



Kuratora Sadowego.

XVI. Procedura postepowania w sytuacji przemocy seksualnej wobec dziecka

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko doznalo przemocy seksualnej nalezy ten fakt zgtosic¢
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

2. Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty rozmawia z dzieckiem.

3. Jezeli fakt przemocy seksualnej zostanie stwierdzony dyrektor szkoty zawiadamia Policje.

Pomoc dziecku — ofierze przemocy seksualnej
Warto w czasie rozmowy zastosowac sie do zasad wymienionych ponizej:

® Nie nalezy bac¢ sie rozmawia¢ z dzie¢cmi doznajagcymi przemocy seksualnej, a takze z ich
rodzicami.

* Zapewnij dziecko, Ze mu wierzysz.

e Zadbaj o jego bezpieczenstwo, zréb wszystko, by uchroni¢ je przed kolejnymi aktami
przemocy.

® Pochwal i docen to, ze opowiedziato o tym, co sie wydarzylo.

® Sprobuj zrozumiec i zaakceptowac fakt, ze o molestowaniu nie powiedzialo wczesniej.

¢ Nie obwiniaj dziecka za to, co sie stato.

e Wytlumacz mu, ze cala odpowiedzialnos¢ za to, co sie wydarzyto, ponosi sprawca.

® Pozwol dziecku odczuwac¢ i wyraza¢ wszystkie uczucia, jakie przezywa w zwiazku
z zaistniala sytuacja (zarowno pozytywne, jak i negatywne).

¢ Nie badZ wobec niego nadopiekunczy.

e Zapewnij mu specjalistyczng pomoc (medyczng, psychologiczng, prawng).

XVII. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie

ucznia
1. Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do zgloszenia wychowawcy klasy lub
bezposrednio pedagogowi szkolnemu, podejrzenia dotyczacego stosowania przemocy
w rodzinie ucznia.

2. Do podstawowych zadan szkoty w ramach procedury nalezy:

1) diagnoza sytuacji i potrzeb osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie, w tym w szczego6lnosci dzieci;

2) zapewnienie i zorganizowanie niezwtocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
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tego stan zdrowia dziecka;

3) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, opiekunowi

faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej,
socjalnej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom Swiadczonych przez
instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych
przemoca w rodzinie.

. Pedagog szkolny przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajacq sytuacje i sporzadza
notatke z rozmowy.

. Rozmowe z osobg co, do ktérej istnieje podejrzenie, zZe jest dotknieta przemoca w rodzinie,
przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

. Nastepnie, w sytuacji gdy podejrzenie dotkniecia przemoca dotyczy dziecka, wzywa sie na
rozmowe wyjasniajacq osobe, nie podejrzewang o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, zZe stosuja przemoc w rodzinie wobec
dziecka, sg rodzice (opiekunowie prawni), dziatania z udzialem dziecka przeprowadza sie
w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej.

. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie przez pedagoga w obecnosci osoby, co,
do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, formularza ,,Niebieska
Karta —A”

. W przypadku braku mozliwosci wypelnienia formularza ,,Niebieska Karta —A”, z uwagi na
nieobecnos¢ osoby co, do ktorej istnieje podejrzenie, Zejest dotknieta przemoca w rodzinie,
stan jej zdrowia, wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje niezwlocznie po
nawigzaniu bezposredniego kontaktu z tq osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajqcej
jego wypelnienie.

. W przypadku, gdy nawiazanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, jest niewykonalne, wypelnienie

formularza ,,Niebieska Karta —A ,,nastepuje bez udziatu tej osoby.

10. Wszczynajac procedure, nalezy podja¢ wspélprace z MOPS-em, Policja w celu

zapewnienia bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, Ze jest dotknieta

przemoca w rodzinie.

11. Przekazanie wypelionego formularza ,Niebieska Karta —A” do przewodniczacego

zespohu interdyscyplinarnego nastepuje niezwlocznie, nie p6Zniej niz w terminie 7 dni od

dnia wszczecia procedury.

12. Kopie wypehlionego formularza ,,Niebieska Karta —A” pozostawia sie u wszczynajacego
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procedure. Dokumentacja jest przechowywana w gabinecie pedagoga szkolnego.
13. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego.

14. Jezeli w trakcie dzialan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi podejrzenie, ze
osoba, wobec ktorej istnieje podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita sie po raz
kolejny stosowania przemocy w rodzinie, wypeinia sie formularz "Niebieska Karta- A"
w zakresie niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyla go do

przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

XVIII. Procedura kontroli realizacji oraz postepowania w przypadku niezrealizowania
przez ucznia obowiazku szkolnego i obowiazku nauki

1. Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o podejrzeniu wagarow
i odnotowuje kazdorazowo ten faktu w dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku stwierdzenia wagarow przeprowadza rozmowe ostrzegawcCzg z Uczniem oraz
udziela uczniowi pisemnego upomnienia.

3. W przypadku powtarzajacej sie absencji ucznia wychowawca klasy powiadamia pedagoga
szkotly.

4. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem pisemnie wzywa rodzicow (prawnych opiekunéw)
ucznia do szkoty.

5. Dyrektor szkoly rozmawia z rodzicami (w razie potrzeby w obecnosci pedagoga
i wychowawcy klasy). Przedstawia mozliwe konsekwencje, wynikajace z niezrealizowania
obowiazku szkolnego (wagarow), okreslonych w Statucie Szkoty.

6. Zobowigzuje rodzicéw (prawnych opiekunéw) do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

7. W sytuacji, kiedy rodzice (opiekunowie prawni) ucznia nie kontaktujq sie ze szkola pedagog
szkolny/wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem lub jego zastepca, podejmuje kolejno
nastepujace dziatania:

a) zwraca sie do policji z prosba o interwencje dzielnicowego,

b) wysyta upomnienie,

¢) wysyta do Urzedu Miasta lub Gminy informacje o niespetnianiu obowigzku nauki

d) zwraca sie do Sadu Rejonowego - Wydziat III Rodzinny i Nieletnich z prosba o wsparcie

w dzialaniach szkoty.
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XIX. Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniéw wypelniania
obowiazkéw szkolnych

1. Nauczyciel rozmawia z uczniem i wskazuje mu zaniedbania w stosunku do przedmiotu,

nakazujac konkretne dziatania i zobowigzujac ucznia do ich wypekienia.

2. W razie braku poprawy nauczyciel konsultuje sie z wychowawca.

3. Wychowawca wspdlnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowigzuje go do
wypehiania obowiazkow.

4. W razie braku poprawy wychowawca/ nauczyciel wzywa rodzicow (prawnych opiekunow)
do szkoty.

5. Nauczyciel i/lub wychowawca rozmawiajg z rodzicami (prawnymi opiekunami) i uczniem
na temat zaniedbywania obowiazkow oraz ewentualnie sugeruja mozliwos¢/koniecznos¢
przebadania dziecka w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

6. Wychowawca/nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym proponujac
konieczne dzialania.

7. W przypadku braku wypekniania zalecenn wychowawca powiadamia pedagoga szkoty, ktéry
podejmuje odpowiednie dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

8. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia do szkoty. Wskazuje koniecznos¢ diagnozy w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.

9. Przy braku wspolpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajace

rodzine: KPP, Sad Rodzinny.

XX. Procedury postepowania, gdy uczen przejawia problemy zdrowotne

1. Nauczyciel zglasza pielegniarce szkolnej fakt dolegliwos$ci zdrowotnych ucznia.

2. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy, notuje podjete czynnos$ci w zeszycie interwencji
doraznych.

3. W przypadku zagrozenia zycia wzywa pogotowie ratunkowe i sporzadza notatke stuzbowa
z przebiegu udzielania pierwszej pomocy.

4. W kazdym przypadku informuje rodzicéw o podjetych czynnoSciach.
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XXI. Procedury postepowania gdy uczen przejawia problemy zdrowotne w przypadku

nieobecnosci pielegniarki szkolnej

1. Nauczyciela zglasza wychowawcy lub dyrekcji szkoty fakt dolegliwosci zdrowotnych
ucznia.

2. Wychowawca lub inny nauczyciel zabiera ucznia z klasy i w miare mozliwosci udziela
pierwszej pomocy.

3. Dyrektor szkoly, za posrednictwem wychowawcy klasy lub innego nauczyciela,
niezwlocznie powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma
obowiazek natychmiastowego odebrania dziecka ze szkoty.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma zagrozenia
zycia i zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka nauczyciela lub wychowawcy
(klasa, biblioteka, swietlica).

5. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor szkoly niezwlocznie wzywa

pogotowie i powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw).

XXII. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia falszerstwa
popelnionego przez ucznia

Sytuacje falszerstwa w szkole:

a) dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

b) przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

c) podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich, legitymacji szkolnej,

d) podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych,

e) inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach
sportowych, wycieczce itp.).

1. Nauczyciel, ktéry wykryl falszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce,
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Pedagog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktéry stwierdzil falszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia
o zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

3. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktory
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popetnit falszerstwo. Wspolnie podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu i karze zgodnej
z postanowieniami zawartymi w Statucie Szkoty

4. W przypadku powtérnego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zglasza sprawe na

policje.

XXIII. Procedury postepowania wobec 0sob obcych znajdujacych sie na terenie szkoly

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badZ pracownikiem szkoly z wyjatkiem rodzicéw
ucznia badz opiekunow prawnych jest osobg obca.

2. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zadac¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie
szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, nalezy skierowac
ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac¢ o godzinie rozpoczecia najblizszej
przerwy srdodlekcyjnej.

4. W innych przypadkach nalezy kierowac osobe do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub
sekretariatu szkoty.

5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie
badZ stwarza zagrozenie dla os6b przebywajacych w szkole, nalezy:

a) podjac¢ prébe wyprowadzenia jej z terenu szkoty,

b) zachowac spokojny ton glosu,

c) przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc,

d) o sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty,

e) uczniow nalezy wprowadzi¢ do klas,

f) w przypadku zagrozenia z zewnatrz zamkna¢ drzwi zewnetrzne,

g) nalezy zapamietac jak najwiecej cech charakterystycznych potencjalnych sprawcow.

XXIV.Postepowanie w_przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobéjczych w tym samookaleczen

Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniow mogace wskazywa¢ na zamiary samobojcze. W przypadku

zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe
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zachowania autodestrukcyjnego, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym

dyrektora szkoty.

1. Do zachowan, ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz mogq wskazywac na
zamiary samobdjcze, naleza:

1)mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie,

2) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

3) przejawianie zainteresowania tematyka Smierci, umierania,

4) méwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,

5) okaleczanie sie, autoagresja,

6) dlugotrwaly stan smutku, przygnebienia,

7) pozbywanie sie osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

8) izolowanie sie, zamykanie sie w sobie,

9) rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.

2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowiazany jest zglosi¢ swoje obserwacje
niezwlocznie wychowawcy ucznia a ten zglasza sprawe do pedagoga szkolnego i dyrektora,
ktorzy dokonujq diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

3. Kontaktuja sie z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia w celu ustalenia przyczyny
niepokojacych zmian w jego zachowaniu.

3. Wraz z rodzicami ustalane s zasady postepowania wobec ucznia:

1) wskazuja rodzicowi (opiekunowi prawnemu) na konieczno$¢ niezwlocznej konsultacji
specjalistycznej (psychologicznej, psychiatrycznej),

2) przekazuja rodzicom adresy placéwek i numeréw telefonéw gdzie moga uzyska¢ pomoc,

3) rodzice pisemnie potwierdzaja uzyskanie informacji o zagrozenie suicydalnym przez ich
dziecko, koniecznosci konsultacji specjalistycznej i zobowiazuja sie do dostarczenia

informacji zwrotnej po konsultacji, w celu zorganizowania dalszej pracy z uczniem.

XXV. Postepowanie w _przypadku posiadania informacji, Zze uczen zamierza popelnic¢
samobéjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, 0séb postronnych)

1. Pracownik, ktory otrzymal informacje o zamiarze popekhienia samobdjstwa przez ucznia,
stara sie natychmiast odnaleZz¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzi¢ go

W ustronne, bezpieczne miejsce.
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3. Informujq o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty/wicedyrektora szkoty.

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informuja o zaistniatej sytuacji rodzicéw ucznia.

5. Wraz z rodzicami ustalane sq zasady postepowania wobec ucznia:

a) wskazuja rodzicowi na konieczno$¢ niezwlocznej konsultacji specjalistycznej

(psychologicznej, psychiatrycznej),

b) przekazuja rodzicom adresy placéwek i numeréw telefonéw gdzie moga uzyska¢ pomoc,

c) rodzice pisemnie potwierdzaja uzyskanie informacji o zagrozenie suicydalnym przez ich

dziecko, koniecznosci konsultacji specjalistycznej i zobowiazujq sie do dostarczenia informacji

zwrotnej po konsultacji, w celu zorganizowania dalszej pracy z uczniem.

6. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekunow, a jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia - odpowiednim instytucjom.

7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly lub pedagog szkolny po rozpoznaniu

sytuacji moze wystapi¢ do sadu rodzinnego o zbadanie sytuacji rodzinnej ucznia.

XXVI. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej na terenie
szkoly

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o prébie samobojczej ucznia, stara sie natychmiast go
odnalezc.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie préby.

Stara sie dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

e vk~ N

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe,

policje. Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegla dyskretnie.

7. Kiedy pojawi sie taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

8. Dyrektor szkoly niezwlocznie zawiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia.

9. O probie samobodjczej dyrektor informuje rade pedagogiczna pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspélnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

10.  Pedagog szkolny wraz z wychowawcq klasy planuja dalszg strategie postepowania w

oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktéra ma na celu zapewnienie uczniowi

bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosSci i wsparcia. Ponadto przekazuja
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rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w szkole i poza szkola.
11. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly lub pedagog szkolny po rozpoznaniu

sytuacji moze wystgpi¢ do sadu rodzinnego o zbadanie sytuacji rodzinnej ucznia.

W sytuacji gdy rodzice (opiekunowie prawni) nie wyrazaja zgody, nie widza potrzeby
konsultacji psychiatrycznej na mocy art.21 Ustawy o ochronie zdrowia psychicznego osoba,
ktérej zachowanie wskazuje na to, ze z powodu zaburzen psychicznych moze zagrazac
bezposrednio wiasnemu zyciu, albo zdrowiu albo zyciu i zdrowiu innych oséb, badZ nie jest
zdolna do zaspokajania wiasnych potrzeb zyciowych, moze by¢ poddana badaniu
psychiatrycznemu rowniez bez jej zgody, a osoba matoletnia lub ubezwlasnowolniona- takze

bez zgody przedstawiciela ustawowego.

Komunikat do dyspozytorni pogotowia ratunkowego powinien brzmiec:

StwierdziliSmy bezposrednie zagrozenie zycia naszego ucznia (podajemy imie i nazwisko)
poprzez duze ryzyko podjecia préby samobodjczej. Dlatego konieczne jest przewiezienie go na

konsultacje psychiatryczna.

XXVII. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samoboéjczej

poza terenem szkoly

1. Jedli proba samobdjcza ma miejsce poza szkola, a rodzic poinformowal o zajsciu szkote,
dyrektor szkolty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczna pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspélnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

3. Pedagog szkolny wraz z wychowawcq klasy planuja dalsza strategie postepowania
w oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktéra ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto przekazuja
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w szkole i poza szkola.
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XXVIII. Procedura postepowania w przypadku Smierci samobojcze] ucznia
dokonanej na terenie szkoly

1. Dyrektor Szkoly niezwlocznie kontaktuje sie w sytuacji smierci samobojczej dokonanej na
terenie szkoty z:

+ Shuzbami medycznymi;

* Rodzicami ucznia;

 policja, prokuratura;

 organem nadzoru pedagogicznego i organem prowadzacym,

2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym i policji w przypadku ich dzialan. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji
pracy szkolty w danym dniu. Organizuje interwencje grupowa dla ucznidow i nauczycieli.

3. Pedagog szkolny oraz wychowawcy klas udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej

innym uczniom szkoty.
4. Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.

5. Nalezy nie dopusci¢ do doszukiwania sie¢ w tragicznym zdarzeniu sensacji, zbytniego
rozglosu; Nie nalezy dopusci¢ do gloryfikowania zmartego ucznia, ukazywania go jako
meczennika, wzoru do nasladowania.

6. Nie wolno wspominag, ani opisywac, metody samobdjstwa, a takze miejsca
w ktorym je popehniono.

7. Nalezy unika¢ nadmiernych uproszczen, lepiej podkreslac ze jest to skutek interakcji wielu
czynnikow.

8. Na kazdym kroku mocno podkreslac¢ ze samobdjstwo nie jest zadng metoda radzenia sobie
z problemami osobistymi. Przypomnie¢ do jakich osob lub instytucji uczniowie moga
i powinni zglaszac sie gdy maja problemy, zarowno z nauka jak i osobiste.

9. Przede wszystkim nie nalezy dopusci¢ aby ktérykolwiek z uczniéw utozsamial sie
z samobdjcg i poprzez pryzmat tragicznego zdarzenia widzial sposob na rozwigzanie swoich

problemoéw.
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XXIX. Procedura postepowania w _przypadku Smierci samobdjczej ucznia dokonanej
oza szkol

1. Dyrektor Szkoly powiadamia organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy
o zdarzeniu.

2. Dyrektor Szkoty organizuje interwencje w Srodowisku réwiesniczym ucznia i nauczycieli.

3. Wychowawca informacje o $mierci ucznia przekazuje na forum swojej klasy, nalezy unikac
informowania uczniow na forum szkoty;

4. Pedagog szkolny oraz wychowawcy klas udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty

5. Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ dominimum;

6. Nalezy nie dopusci¢ do doszukiwania sie w tragicznym zdarzeniu sensacji, zbytniego

rozglosu;

7. Nie nalezy dopusci¢ do gloryfikowania zmarlego ucznia, ukazywania go jako meczennika,

wzoru do nasladowania;

8. Nie wolno wspomina¢, ani opisywac, metody samobdjstwa a takze miejsca w ktorym  je
popetniono;

9. Nalezy unika¢ nadmiernych uproszczen, lepiej podkreslac ze jest to skutek interakcji wielu
czynnikow;

10.  Na kazdym kroku mocno podkres$la¢, ze samobdjstwo nie jest zadng metodq radzenia
sobie z problemami osobistymi. Przypomnie¢ do jakich oséb lub instytucji uczniowie moga
i powinni zglaszac sie gdy maja problemy, zarowno z nauka jak i osobiste;

11.  Przede wszystkim nie nalezy dopusci¢ aby ktorykolwiek z uczniow utozsamiatl sie
z samobojcg i poprzez pryzmat tragicznego zdarzenia widzial sposéb na rozwiazanie swoich

problemdw.

XXX. Procedura postepowania w_przypadku powrotu ucznia do szkely po prébie
samobéjczej lub dluzszym pebycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne)

a. Wychowawca we wspdlpracy z pedagogiem szkolnym organizuje spotkanie klasowego
zespotu nauczycieli w celu rozpoznania problemu, zdarzenia, oméwienie niezbednej wiedzy na

temat ucznia i jego rodziny w celu rozpoznania motywow jego postepowania a takze
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opracowanie sposobu pracy z uczniem, form wsparcia oraz dalszy monitoring jego zachowan.
b. Uczen, wracajac do szkoly (po powzietej probie samobdjczej lub dluzszym pobycie
w szpitalu w zwiagzku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi/emocjonalnymi),
dostarcza informacje/zaswiadczenie od lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do uczenia
sie na terenie szkolty w grupie klasowej.

c. Pedagog szkolny i wychowawca klasy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniowi. W miare koniecznosci udzielaja informacji na temat terapii i fachowej opieki
specjalistow poza szkola.

d. W przypadku zaistnienia przestanek, mogacych swiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia
ucznia, rodzice/opiekunowie prawni po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, maja obowiazek
odebrac dziecko ze szkoty i udac sie do odpowiedniego specjalisty.

e. Przy kazdej kolejnej interwencji szkota moze wymagac¢ od rodzicéw (opiekunéw prawnych)
przedstawienie zaswiadczenia od lekarza o braku przeciwwskazan do kontynuowania nauki

w placéwce.

XXXI._Procedura postepowania w_przypadku popelnienia przez ucznia pelnoletniego
przestepstwa z Kodeksu Karnego

1. Nauczyciel — swiadek zdarzenia niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoly, pedagoga
szkolnego oraz wychowawce.

2. Wychowawca ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Wychowawca przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke Dyrektora szkoty lub pedagoga.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia;

5. Dyrektor szkoly powiadamia policje.

Czyny karalne bedace przestepstwami z Kodeksu Karnego:

1. Publiczne zniewazanie, niszczenie, uszkadzanie, usuwanie godla, sztandaru, flagi badz
innego znaku panstwowego.

2. Spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu w postaci pozbawienia cztowieka wzroku,
stuchu, mowy, zdolnosci plodzenia, trwalego, istotnego zeszpecenia lub znieksztalcenia
ciala.

3. Spowodowanie naruszenia czynnosci narzadu ciata lub rozstroju zdrowia.

4. Udziat w béjce lub pobiciuy, w ktéorym naraza sie czlowieka na bezpoSrednie
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niebezpieczenstwo utraty zycia lub ciezkiego uszczerbku na zdrowiu.

5. Prowadzenie pojazdu mechanicznego w ruchu ladowym , wodnym, w stanie nietrzezZwosci,
lub pod wpltywem Srodka odurzajacego.

6. Grozenie innej osobie popehlieniem przestepstwa na jej szkode lub szkode osoby
najblizszej, jezeli grozba wzbudza w zagrozonym uzasadniona obawe jej spehienia.

7. Stosowanie przemocy wobec osoby lub grozby bezprawnej w celu zmuszenia innej osoby
do okreslonego dziatania , zaniechania lub znoszenia tej przemocy.

8. Publiczne prezentowanie treSci pornograficznych w taki sposéb, ze moze to narzuci¢ ich
odbior osobie, ktora sobie tego nie zyczy.

9. Rozpijanie maloletniego poprzez dostarczanie mu napoju alkoholowego, ulatwianie jego
spozycia, lub naktanianie go do spozycia.

10. Pomawianie innej osoby, grupy osob, instytucji o takie postepowanie lub wiasciwosci,
ktére moga ponizy¢ ja w opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego do
danego stanowiska, zawodu.

11. Zniewazanie innej osoby w jej obecnosci albo pod jej nieobecnos$¢, lecz publicznie lub
w zamiarze, aby zniewaga do osoby tej dotarta np. nauczyciela.

12. Zniewazanie innej osoby za pomocg srodkéw masowego przekazu, np. sms, Internet.
13. Uderzenie cztowieka lub w inny sposob naruszenie jego nietykalnosci cielesne;j.

14. Naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza publicznego w trakcie pehienia przez
niego obowiazkow stuzbowych.

15. Zniewazenie funkcjonariusza publicznego w trakcie pelnienia przez niego obowiazkow
stuzbowych.

16. Publiczne zniewazanie grupy ludnosci lub osoby z powodu jej przynaleznosci etnicznej,
narodowej, rasowej, wyznaniowej.

17. Udzial w zorganizowanej grupie lub zwigzku majacym na celu popehienie przestepstwa.

18. Zniewazenie pomnika lub innego miejsca publicznego urzadzonego w celu upamietnienia

zdarzenia historycznego lub uczczenia osoby.

19. Podrobienie lub przerobienie dokumentu lub uzywanie takiego dokumentu jako
autentycznego, np. zwolnienia lekarskie, legitymacja szkolna, dopisywanie ocen
w dzienniku.

20. Kradziez cudzej rzeczy ruchomej np. telefonu.
21. Kradziez z wlamaniem, np. do pracowni lekcyjnej.

22. Niszczenie cudzej rzeczy, uszkadzanie lub czynienie niezdatnej do uzytku.
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23. Puszczanie w obieg podrobionego Ilub przerobionego pieniadza, innego S$rodka
platniczego.

Zasady reagowania

1. Reagujemy przekazujac jednoczes$nie troske o ucznia (dotyczy to zar6wno osoby

doznajacej przemocy jak i agresora). Nie potepiamy ucznia, ale wskazujemy na zachowania,
ktérych nie aprobujemy, wyrazajac swojq niezgode na stosowanie przemocy;

2. Wspdldzialamy z pedagogiem i z innymi nauczycielami, udzielamy sobie nawzajem

wsparcia.

XXXII. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy w szkole

Ustalenie okolicznosci zdarzenia i zabezpieczenie dowodow

1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazac
informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

2. Pedagog szkolny i dyrektor szkoly wspdlnie z wychowawca powinni dokonac analizy
zdarzenia 1 zaplanowaC dalsze postepowanie (ustalenie okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych swiadkow).

3. Dyrektor szkolty wyznacza nauczyciela informatyki do zabezpieczenia dowodéw. Nalezy
zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci.

Identyfikacja sprawcy

1. W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosSci sprawcy nie udalo sie, ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

2. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny we
wspoipracy z wychowawcg klasy powinni podja¢ nastepujace dziatania:

* przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu

* powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i omowic¢ z nimi zachowania dziecka:

* objac¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczna.

Dzialania wobec osoby doznajacej cyberprzemocy

1. Z uczniem doznajagcym cyberprzemocy pedagog szkolny jest zobowigzany
przeprowadzi¢ rozmowe wspierajqca.

2. W rozmowie moga uczestniczy¢: wychowawca klasy, dyrektor szkoty.
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Monitoring

1. Po zakonczeniu interwencji wychowawca we wspolpracy z pedagogiem szkolnym
monitoruje sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sa wobec niego podejmowane dalsze
dzialania przemocowe badZ odwetowe ze strony sprawcy.

Wspolpraca szkoly z policja i sadem rodzinnym

O sytuacji cyberprzemocy powiadamiamy sad rodzinny w nastepujacych przypadkach:

® jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja sie do

szkoly, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoly powinien

pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty naptywaja

informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

¢ gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki wychowawcze(rozmowa

z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwroci¢ sie do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich srodkéow wynikajacych z Ustawy
0 postepowaniu z nieletnimi.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) powinny zosta¢

bezwzglednie zgloszone na policje. Zgloszenia dokonuje dyrektor szkoly.

XXXIII. Postepowanie nauczycieli w zakresie zdyscyplinowania uczniéw odno$nie zmiany

obuwia

1. Nauczyciel dyzurujacy przy wejsciu do szkoty oraz na korytarzu szkolnym zwraca uwage na
to, czy uczen posiada zamienne obuwie.

2. W sytuacji, kiedy uczen ma sprawe do omowienia z nauczycielem a nie posiada
zmienionego obuwia, nauczyciel prosi ucznia o zmiane obuwia — dopiero wowczas
rozmawia z uczniem.

3. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany przed rozpoczeciem lekcji do sprawdzenia, czy

uczniowie zmienili obuwie.

XXXIV. Procedury postepowania w_przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci
osobistej nauczyciela lub innego pracownika Zespolu Szkél Zawodowych Nr2w Ostrolece
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Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkotly

uznajemy:
a. lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach,
b.  prowokacje stowne lub gestem,
c.  naruszenie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej
d.  uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej,
e.  pomowienie i oszczerstwa,
f. naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyl godnos¢

nauczyciela lub innego pracownika szkoly, tenze ma obowigzek zgloszenia zajsScia

dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, zZe uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
narkotykéw nalezy wezwac lekarza. Jezeli badanie potwierdzi powziete przypuszczenie,
wzywani sg rodzice (prawni opiekunowie) i dalsza procedura zostaje wdrozona wedtug
ustalonego biegu postepowania — procedura II.

Jezeli uczen nie dzialal pod wplywem alkoholu lub narkotykéw procedura

przebiega nastepujaco:

a) Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia,

a zdarzenie dotyczy punktu a lub b definicji:

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji,
uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy za razace naruszenie regulaminu szkoty
1 statutu,

jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych

okolicznos$ciach.

b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw (prawnych opiekunéw)
0 zaistniatej sytuacji,

uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty za razace naruszenie regulaminu szkoty i statutu,
uczen ma obnizong ocene z zachowania co najmniej o jeden stopien,

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty,
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e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

c) Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktow definicji:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia, telefonicznie, o zaistniatej sytuacji rodzicéw
(opiekunéw prawnych)

* uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty za razace naruszenie regulaminu szkoty i statutu,

® uczen ma obnizona ocene z zachowania o co najmniej jeden stopien,

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wiasciwych shuzb,

e jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

Jezeli zdarzenie powtarza sie stosuje sie kary zgodnie ze Statutem Szkoty.

XXXV. Postepowanie w sytuacji, gdy otrzymano informacje o podlozeniu ladunku
wybuchowego.

1.Prowadzacy rozmowe z osoba informujgca o podiozeniu fadunku wybuchowego powinien
stara¢ sie zapamietac¢ jak najwieksza ilo$¢ szczegélow.

2. Osoba odbierajaca informacje zapisuje natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane
informacje i niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen shuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposSrednie
otoczenie pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

4. Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, toalety, magazynki) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja wyznaczone osoby sposrod personelu
pomocniczego.

5. Dyrektor szkoly niezwlocznie, zawiadamiajac Policje podaje nastepujace informacje:
rodzaj zagrozenia i Zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot); treS¢ rozmowy z osoba informujaca o podlozeniu
ladunku wybuchowego; numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu
oraz dokladny czas jej przyjecia; adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej;
opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

6. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

7. Po otrzymaniu decyzji shuzb ( policji, strazy pozarnej) ewakuacja odbywa sie natychmiast po
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ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego, zgodnie z planem ewakuacji.

8. Nie wolno uzywac telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

9.Jezeli to mozliwe nalezy sprawdzi¢, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza do
jej wyposazenia — stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji.

10. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

11. Nauczyciel odpowiedzialny za klase, natychmiastowo w miejscu ewakuacji liczy
wszystkich uczniéw i podaje informuje osobie odpowiedzialnej za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

12. Wychowawcy informuja rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych.

XXXVI. Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego pakunku na terenie szkoly

Podejrzany pakunek to przesylka z ladunkiem wybuchowym lub nieznana substancje.

W przypadku zauwazenia podejrzanego pakunku nalezy:

1. Odizolowac miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopodki taka ewentualnosc¢ nie zostanie wykluczona.

2. Nie dotyka¢, nie otwiera¢ i nie przesuwac podejrzanego pakunku — w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania.

3. Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji.

4. Poinformowac¢ niezwlocznie o stwierdzeniu pakunku dyrektora szkolty. W przypadku
nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia powinien podja¢ dziatania lezace
w gestii dyrektora — wezwac policje, (nr tel. 997 lub 112) udzielajac szczegotowych
informacji o rodzaju zagrozenia, opisujac podejrzany przedmiot oraz miejsce jego
znalezienia, a takze straz pozarna, pogotowie.

5.Zawiadamiajac Policje nalezy podac¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia i Zrodto
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informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot); tres¢
rozmowy z osoba informujacq o podiozeniu ladunku wybuchowego; numer telefonu, na
ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia; adres, numer
telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej; opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

6. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

7. Po otrzymaniu decyzji stuzb ( policji, strazy pozarnej) ewakuacja odbywa sie natychmiast po
ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego, zgodnie z planem ewakuacji.

8.Nie uzywac telefonu komodrkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

9. Bezwzglednie wykonywaC polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

10. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

11. Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze.

XXXVI. Postepowanie w_przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty na teren

szkoly)

Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do oséb
znajdujacych sie na korytarzu iw salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) —
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych oséb.

2. Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy Sciane.

3. Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy — nalezy zwréci¢
szczegblng uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc¢ telefony — niespodziewane sygnaly telefon6w moga
zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do
wejscia.
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5. Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa — SMS o zaistnialej sytuacji —
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

6. Zaston okno, zga$ Swiatlo — nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje o0s6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoélpracujace z napastnikami,
a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj sie — przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze
zostaC zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdZ ze Swiatla drzwi — przebywanie w Swietle drzwi rzuca cien
i moze zostac¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzalu, pot6z sie na podlodze — z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace sie wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajac na slepo strzaty przez zamkniete drzwi
chca sprowokowa¢ krzyki przerazonych oséb i upewni¢ sie czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzq drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyna

szanse na uratowanie zycia.

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie préby oporu mogq by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczyc¢ sie Smiercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujacej.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie

w oczy moze zostaC uznane za akt prowokacji i agresji.
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5. Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane

jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na

uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przykiadu.
7. Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny — brak szacunku i agresja moga zostac

ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji

i zosta¢ ukarane.

9. Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do uczniéw po

imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie

przez zamachowcow.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy

agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz sie zwréci¢ do uczniow — kazda aktywnosc

1

podjeta bez zgody zamachowcéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
i konsekwencji ukarana.
2. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napic sie czy zjeSc¢ positek.

Postepowanie w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1

. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest w stanie odroznic
napastnikéw od ofiar.

. Nie prébuj pomagac¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi — préba pomocy silom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

. Pol6z sie na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy — taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcdw, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow.

. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dzialaniom —
postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktérzy probuja
sie wtopi€ w szeregi napastnikow.

. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki

uzycia gazu tzawigcego.
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6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania
moga zostaC potraktowane jako akt agresji i mogq utrudnic akcje ratunkowa.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczynic¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcéow.

8. BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamoS$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikéw od napastnikow, ktorzy czesto prébujq sie
wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr

materialnych.

XXXVII. Procedury postepowania z uczniem przewlekle chorym

Opracowano na podstawie poradnika: Ministerstwa Edukacji Narodowej ,, Jak
organizowac edukacje uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi?”, Rozporzqdzenia
Ministra Zdrowia z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (Dz.U. z 2008r.Nr 164, poz. 1027, z p6zn.zm.)

Choroba przewlekla - zaburzenia i odchylenia od normy, ktére posiadaja jedng lub
wiecej charakterystycznych cech: sg trwale, spowodowane sa przez nieodwracalne zmiany
patologiczne, wymagaja specjalistycznego postepowania rehabilitacyjnego, wymagaja
dhlugotrwatego leczenia, dlugiego nadzoru, obserwacji i opieki. To choroba o przedtuzonym
czasie trwania, ktéra moze by¢ nieuleczalna, nawracajqca lub postepujaca.

a. W przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole, rodzic najpézniej do wrzesnia
powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego,
objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wplywie na
organizm, jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania dziecka do szkoty
rodzic powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce,

b. Rodzic dziecka przewlekle chorego jest szczegolnie zobowiazany do statej wspolpracy

z wychowawca dziecka i ustala niezbedne czynnoSci nauczyciela w sytuacji udzielania
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pomocy.

C. Wychowawca klasy po uzyskaniu zgody pisemnej rodzica przekazuje informacje
Dyrekcji, Radzie Pedagogicznej i pozostaltym pracownikom szkoty o sposobach postepowania
z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby oraz
organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczna uczniowi.

d. Nauczyciele i specjalisci pracujacy z uczniem sq zobowigzani dostosowac¢ formy pracy
dydaktycznej, dobdr treSci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go r6znymi formami pomocy psychologiczno -
pedagogicznej.

e. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole wychowawca/

nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekundw.

f. Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji
8. Sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie
szkoty:

e Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa.

¢ Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielnos$ci oraz nowych umiejetnosci.
¢ Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych.

e Traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy.

¢ Uwrazliwienie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego.

* Motywowanie do kontaktow i wspdtdziatania z innymi dzie¢mi.

e Motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan.

¢ Pomoc w nadrabianiu zaleglosci szkolnych.

* Rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach.

Aktualizacja zasad postepowania w sytuacjach zagrozenia mlodziezy zostala

przedstawiona na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu 27.04.2022 roku.
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